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และลงคะแนน
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05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)



ขัน้ตอนที ่1

เมือ่เอกสารได�รบัการตรวจสอบยนืยนัตวัตนจากบรษิทัแล�ว ผู�รบัมอบฉนัทะจะได�รบั
อเีมล�จาก E-Meeting Service ซึง่จะจดัส�งโดยบรษิทั โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
(e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบหุวัเรือ่ง เป�นชือ่ย�อหลกัทรพัย�

ขัน้ตอนที ่2

เป�ดอเีมล�ดงักล�าว กรณุาตรวจสอบ ชือ่ และนามสกลุ, วนัและเวลาทีท่�าน
สามารถกด Link เพือ่เข�าร�วมประชมุ และรบัทราบการเตรยีมข�อมลูเพือ่ใช�ใน
การเข�าร�วมประชมุ ข�อมลูทีต่�องเตรยีมได�แก� เลขทีบ่ตัรประชาชนและเบอร�
โทรศพัท�มอืถอืของผู�รบัมอบฉนัทะ

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01



“ระบบยังไม� เป�ดให� เข�าร�วมประชุมแบบ onl ine”

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�

ขัน้ตอนที ่3

เมือ่ถงึ วนัและเวลาทีก่าํหนด ให�กดที ่ “กดทีน่ีเ้พือ่เข�าร�วมประชมุแบบ online” เพือ่
เป�ด Web Browser ระบบจะให�กรอกเลขทีบ่ตัรประชาชน และ เบอร�โทรศพัท�มอืถอื
ของผู�รบัมอบฉนัทะ จากนัน้ใส�เครือ่งหมายถกูเพือ่ยอมรบัข�อตกลงเงือ่นไขในการ
เข�าร�วมประชมุ และกดปุ�ม “ลงทะเบยีนเข�าร�วมประชมุ” 

กรณีที่ผู� ถือหุ� น  กดเข�า  L INK ก�อนเวลาที่ กาํหนด ระบบจะแจ�งว�า



ขัน้ตอนที ่5

เมือ่เข�าร�วมประชมุแล�ว จะมปีุ�มให�เลอืก 2 ปุ�มคอื E-Meeting
และ E-Voting (ตามรปูด�านล�าง)

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�

ขัน้ตอนที ่4

ตรวจสอบข�อมลูชือ่ นามสกลุ และจาํนวนหุ�นของผู�มอบฉนัทะ
จากนัน้กดปุ�ม “ยนืยนัเข�าร�วมประชมุ” เพือ่เข�าร�วมประชมุ



ขัน้ตอนที ่7

กดปุ�ม “E-Voting” เพือ่ลงคะแนนในแต�ละวาระการประชมุผ�าน Web Browser

ขัน้ตอนที ่6

กดปุ�ม “E-Meeting” เพือ่เข�าชมระบบภาพและเสยีงสดจากทีป่ระชมุ
ผ�านโปรแกรม E-Meeting

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



การใช�งาน E-MEETING

เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุกดปุ�ม “E-Meeting” กรณทีีใ่ช�ใน Laptop จะมกีารเป�ดหน�าต�างใหม�ขึน้มาตามรปู
พร�อมกบัมหีน�าต�างสอบถามว�าต�องการเป�ด Zoom.us ให�กดปุ�ม “ยกเลกิ” (Cancel) 

เพือ่ทาํการเข�า E-meeting ผ�าน Browser

การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02



ให�กดปุ�ม Launch Meeting

ให�กดปุ�ม “ยกเลิก (Cancel)” อีกครั้งหนึ่ง

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting



ให�กดที่ Join from Your Browser ตามรูปด�านล�าง

ให�ใส�ชือ่ผู�เข�าร�วมประชมุ ซึง่ชือ่จะปรากฏในห�อง E-meeting เมือ่กรอกชือ่เสรจ็ให�กดที ่Join

** ผู�ถอืหุ�นเป�นบคุคลธรรมดา ให�กรอกชือ่นามสกลุ ของเจ�าของหุ�น
** กรณทีีผู่�ถอืหุ�นเป�นนติบิคุคล ให�กรอกชือ่นติบิคุคล

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting



รูปด�านล�างจะปรากฏ กรุณารอจนกว�าเจ�าหน�าที่ตรวจสอบข�อมูลและ
อนุมัติให�เข�าห�องประชุม E-Meeting

กรณทีีอ่ปุกรณ�แสดงตามรปูด�านล�าง 
กรณุากด Join Audio by Computer ตรงกลาง

เมื่อได�รับการตรวจสอบจึงสามารถเข�าร�วม E-Meeting เพื่อชมภาพและเสียงได�
เมื่อเข�ามาในแล�ว ท�านจะต�องการเชื่อมต�อระบบเสียง (ไมโครโฟน) ของเครื่องคอมพิวเตอร�

ตนเองก�อน ซึ่งสามารถทาํได� 2 แบบดังนี้

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting



กรณทีีอ่ปุกรณ�แสดงตามรปูด�านล�าง 
กรณุากด Join Audio ด�านล�างซ�ายมอื

02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

กด “Allow” เพือ่ให�เข�าถงึ ไมโครโฟน



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

เมื่อเข�าสู� E-Meeting สมบูรณ� 
จะได�หน�าจอตามรูปด�านล�าง



01 กดไปทีปุ่�ม “Reaction” ตามรปูด�านล�าง

02 จะแสดงตามรปูด�านล�าง ให�กดปุ�ม “Raise Hand” 
เพือ่เป�นการยกมอืขึน้ให�เจ�าหน�าทีค่วบคมุการประชมุเหน็

การยกมือสามารถทาํได�เมือ่ผู�ดาํเนนิการประชมุเป�ดโอกาส
ให�สอบถาม โดยมวีธิดีงั ต�อไปนี้

วธิกีารถามคาํถาม03



จะแสดงตามรปูด�านล�าง ให�รอจนกว�าเจ�าหน�าที่
จะเป�ดไมโครโฟนให�สอบถาม

“กรณุารอเจ�าหน�าทีจ่ะเป�ดไมโครโฟนให�ท�าน ผู�เข�าร�วมประชมุไม�สามารถเป�ด
ไมโครโฟนเพือ่ทาํการพูดเองได� หากเป�ดไมโครโฟนเอง จะปรากฏรปูด�านล�าง” 

03

03 วธิกีารถามคาํถาม



04 เมือ่เจ�าหน�าทีเ่ป�ดโอกาสให�ท�านสอบถาม จะแสดงตามรปู
ด�านล�าง ให�กดปุ�ม “Unmute” เพือ่เป�นการเป�ดไมโครโฟน

05 เมือ่ไมโครโฟนแสดงตามรปูด�านล�าง ท�านสามารถสอบถามทางเสยีงได�

03 วธิกีารถามคาํถาม



07 สิน้สดุขัน้ตอนการสอบถามด�วยการเป�ดยกมอื จะแสดงตามรปูด�านล�างนี้

06 เมือ่ท�านถามคาํถามครบถ�วน กรณุากดทีปุ่�มไมโครโฟน เพือ่ทาํการป�ดไมโครโฟน
จะแสดงตามรปูด�านล�าง จากนัน้ให�กดปุ�ม “Lower hand” เพือ่ทาํการเอามอืลง 

03 วธิกีารถามคาํถาม



ในการประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส�ท�านจะไม�สามารถส�งข�อความ
ผ�านช�องแชทปกตไิด� และจะใช� Q&A ในการส�งคาํถามแทน เพือ่ให�เจ�า

หน�าทีท่กุคนเหน็ข�อความของท�าน

03 วธิกีารถามคาํถาม

กรณทีีผู่�ถอืหุ�น ต�องการสอบถาม
โดยการส�งผ�านข�อความ สามารถทาํได�ดงันี้



กดที่ปุ�ม “Q&A” 
ตามรูปด�านล�างนี้

03 วธิกีารถามคาํถาม



03 วธิกีารถามคาํถาม



1. เมื่อผู�เข�าร�วมประชุมต�องการจะลงคะแนน ให�สลับหน�าจาก 
E-Meeting กลับไปหน�าหลัก ใน Browser 

กดปุ�ม “E-Voting”

การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting04



2. หน�าต�างใหม�จะแสดงตามรูปด�านล�าง 
ในการลงคะแนนแต�ละวาระ ท�านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด�วย”

“ไม�เห็นด�วย” และ “งดออกเสียง” สาํหรับวาระแจ�งเพือ่ทราบ ผู�เข�าร�วม
ประชุมจะไม�สามารถลงคะแนนได�

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล�ว 
จะมีหน�าต�างเล็กแสดงขึ้นมาสอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน 

ให�กดตกลง 
กรณีที่ผู�เข�าร�วมประชุมประสงค�จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทาํได�

โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม�อีกครั้ง 

04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting



4. เมื่อท�านยนืยนัการลงคะแนนเรยีบร�อยแล�ว 
ระบบจะแสดงตามรปูด�านล�าง 

(ตวัอย�างเป�นการลงคะแนนงดออกเสยีง)

5. เมื่อท�านลงคะแนนเสร็จเรียบร�อยแล�ว 
ขอให�ท�านกลับมายังหน�าต�าง E – meeting (Zoom) เพือ่รับชมภาพและ

เสียงของการประชุมต�อ โดยเจ�าหน�าที่จะทาํการรวบรวมคะแนนทั้งหมด
จากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting.

*** กรณทีีว่าระได�ถกูป�ดวาระไปแล�ว ผู�เข�าร�วมประชมุ
จะไม�สามารถลงคะแนนหรอืเปลีย่นคะแนนได� 

04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

**ห�ามกด Logout การ Logout ระบบจะถอืว�า 
ท�านต�องการนาํหุ�นออกจากการประชมุทนัท ีและจะไม�นบั

การลงคะแนนเสยีงล�วงหน�าในวาระทีย่งัไม�ป�ดการนบัคะแนน

กรณีที่ท�านผู�เข�าร�วมประชุมไม�สามารถร�วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค�จะลงคะแนนล�วงหน�าสาํหรับวาระที่เหลืออยู�

ท�านสามารถลงคะแนนล�วงหน�า เม่ือลงคะแนนเสร็จสิ้นแล�ว 
ให�ทาํการกดป�ดกากบาทที่หน�า BROWSER ได�ทันที

ห�ามกด

หมายเหตุ



ขัน้ตอนที ่1 ในหน�า Zoom ของผู�ถอืหุ�นจะปรากฏหน�าต�างตามภาพ
ด�านล�าง ให�กดไปทีปุ่�ม Interpretation 

กรณีทีม่กีารใช�ล�ามนัน้ ผู�ถอืหุ�นต�องทาํการเลอืก
เสยีงทีต่�องการจะได�ยนิ สามารถทาํได�ดงันี้

กดตรงนี�

กรณทีีก่ารประชมุนีมี้สองภาษา (ใช�ล�าม)05



ขัน้ตอนที ่2 เมือ่กดไปทีปุ่�ม Interpretation จะแสดงดงัรปูด�านล�าง
ให�ผู�ถอืหุ�นทาํการคลกิเลอืกภาษาทีต่�องการจะฟ�ง

***หากผู�ถอืหุ�นต�องการกลบัไปฟ�งเสยีงห�องหลกั
ให�ทาํการกดที ่Original Audio

05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)


