
สาํหรบัผู�ถอืหุ�นมาด�วยตนเอง
และใช�งานผ�าน Smartphone หรอื Tablet

คู�มอืสาํหรบัเข�าร�วมประชุม
และลงคะแนน

คู�มอืนีจั้ดทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนคิ กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจนัทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.



สารบัญ

คู�มอืน้ีจดัทาํโดย บรษัิท โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั
ห�ามมใิห�นําไปใช�ต�อโดยไม�ได�รบัอนญุาต

มปี�ญหาทางเทคนิค กรณุาตดิต�อ Hot Line: 02-079-1811 
วนัจันทร�-ศกุร� เวลา 08.30 – 17.30 น.

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01
การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

03 วธิกีารถามคาํถาม

04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)



ขัน้ตอนที ่2

เป�ดอเีมล�ดงักล�าว ให�ผู�ถอืหุ�นตรวจสอบ ชือ่ และนามสกลุ, วนัและเวลาทีท่�าน
สามารถกด Link เพือ่เข�าร�วมประชมุ และรบัทราบการเตรยีมข�อมลูเพือ่ใช�ใน
การเข�าร�วมประชมุ ข�อมลูทีต่�องเตรยีมได�แก� เลขบญัชผีู�ถอืหุ�น และหมายเลข
บตัรประชาชนของผู�ถอืหุ�น

ขัน้ตอนที ่1

เมือ่ผู�ถอืหุ�นได�รบัการตรวจสอบยนืยนัตวัตนจากบรษิทัแล�ว จะได�รบัอเีมล�
จาก E-Meeting Service ซึง่จะจดัส�งโดยบรษิทั โอเจ อนิเตอร�เนชัน่แนล จาํกดั 
(e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบหุวัเรือ่ง เป�นชือ่ย�อหลกัทรพัย�

ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�01

mailto:e-agm@ojconsultinggroup.com)


ขัน้ตอนที ่3
เมือ่ถงึ วนัและเวลาทีก่าํหนด ให�กดที ่ “กดทีน่ีเ้พือ่เข�าร�วมประชมุแบบ online” เพือ่
เป�ด Web Browser ของโทรศพัท�มอืถอืของท�าน เช�น Chrome หรอื Safari ระบบจะ
ให�กรอก เลขบญัชผีู�ถอืหุ�น และ หมายเลขบตัรประชาชนของผู�ถอืหุ�น จากนัน้ใส�
เครือ่งหมายถกูเพือ่ยอมรบัข�อตกลงเงือ่นไขในการเข�าร�วมประชมุ และกดปุ�ม “ลง
ทะเบยีนเข�าร�วมประชมุ” 

“ระบบยังไม� เป�ดให� เข�าร�วมประชุมแบบ onl ine”

กรณีที่ผู� ถือหุ� น  กดเข�า  L INK ก�อนเวลาที่ กาํหนด ระบบจะแจ�งว�า

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



ขัน้ตอนที ่4

ตรวจสอบชือ่ นามสกลุ และจาํนวนหุ�น 
จากนัน้กดปุ�ม “ยนืยนัเข�าร�วมประชมุ” เพือ่เข�าร�วมประชมุ

ขัน้ตอนที ่5

เมือ่เข�าร�วมประชมุแล�ว จะมปีุ�มให�เลอืก 2 ปุ�มคอื E-Meeting
และ E-Voting (ตามรปูด�านล�าง)

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



ขัน้ตอนที ่7

กดปุ�ม “E-Voting” เพือ่ลงคะแนนในแต�ละวาระการประชมุผ�าน Web Browser

ขัน้ตอนที ่6

กดปุ�ม “E-Meeting” เพือ่เข�าชมระบบภาพและเสยีงสดจากทีป่ระชมุ
ผ�านโปรแกรม E-Meeting

01 ขัน้ตอนการรบัข�อมลูเพือ่เข�าร�วมประชมุ ผ�านทางอเีมล�



การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting02

การใช�งาน E-Meeting (เมือ่กดปุ�ม E-Meeting จาก Browserหลกั)

การใช�งาน E-Meeting บนอปุกรณ�มอืถอื ท�านจะต�องตดิตัง้ โปรแกรม Zoom
Meeting บนอปุกรณ�ของท�านก�อนเข�าร�วมประชมุ E-Meeting ซึง่ สามารถเข�าไป

ดาวน�โหลดแอพพลเิคชัน่บน Smart Phone ได�ตามข�อมลูด�านล�าง

ระบบปฏบิตักิาร iOS : https://itunes.apple.com/th/app/zoom-
cloudmeetings/id546505307

หรอื

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สาํหรบั iOS

ระบบปฏบิตักิาร Android : ระบบปฏบิตักิาร iOS :
https://itunes.apple.com/th/app/zoom-cloudmeetings/id546505307

หรอื

สแกน QR Code ZOOM Cloud Meetings สาํหรบั Android

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings


02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

อปุกรณ�ของท�านจะสอบถามว�าต�องการ เป�ด Zoom ใช�หรอืไม� ให�กดเป�ดแอพพลเิคชัน่ Zoom จาก
นัน้ใส�ชือ่ นามสกลุผู�เข�าร�วมประชมุ จากนัน้กด Continue ตามรปูด�านล�าง 

(ผู�ถอืหุ�นเป�นบคุคลธรรมดา ให�กรอกชือ่นามสกลุ ของเจ�าของหุ�น กรณทีีผู่�ถอืหุ�นเป�นนติบิคุคล 
ให�กรอกชือ่นติบิคุคล)

เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุจะเข�าร�วม E-Meeting กรณุากดปุ�ม “E-Meeting” 
จาก Web Browser หลกัตามรปูด�านล�าง



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

อนญุาตให� Zoom เข�าถงึอปุกรณ�ของท�าน ตาม 2 รปูด�านล�าง 



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

ข�อความ “The host will let you in soon” จะแสดงขึ้นตามรูปด�านซ�าย
กรุณารอเจ�าหน�าที่ตรวจสอบข�อมูล

เมือ่เข�า E-Meeting ได�สมบรูณ� จะแสดงตามภาพด�านขวา



การสอบถามผ�านระบบบเสียง
1. กดไปที่ปุ�ม “Reaction” ตามรูปด�านบน

2.ให�กดปุ�ม “Raise Hand” เพือ่เป�นการ
ยกมอืขึน้ให�เจ�าหน�าทีค่วบคมุการประชมุ

เหน็

การยกมือสามารถทาํได�เมือ่ผู�ดาํเนนิการประชมุเป�ดโอกาส
ให�สอบถาม โดยมวีธิดีงั ต�อไปนี้

วธิกีารถามคาํถาม03



3. รอจนกว�าเจ�าหน�าทีจ่ะเป�ดไมโครโฟนให�สอบถาม ผู�เข�าร�วมประชมุไม�สามารถเป�ดไมโครโฟนเพือ่
ทาํการพูดเองได� เมือ่เจ�าหน�าทีเ่ป�ดไมโครโฟนให�แล�ว จะแสดงตามรปูด�านล�าง ให�กด “Unmute.”

เพือ่สอบถามทางเสยีง

4.เมือ่ไมโครโฟนขึน้ตามรปูด�านขวา หมายความว�าท�านสามารถสอบถามทางเสยีงได� 

03 วธิกีารถามคาํถาม



เมื่อสอบถามเสร็จให�กด “ไมโครโฟน” (ตามรูปซ�ายมือ) เพื่อป�ดไมโครโฟน
ของท�าน เมื่อท�านป�ดไมโครโฟนได�สาํเร็จจะแสดงตามรูปขวามือ

03 วธิกีารถามคาํถาม



02 การรบัชมการประชมุ ผ�านระบบ E-Meeting

กดปุ�ม Reaction และกดปุ�ม Lower hand เพื่อเอามือลง ตามรูปด�านล�าง

03 วธิกีารถามคาํถาม



ในการประชมุผ�านสือ่อเิลก็ทรอนกิส�ท�านจะไม�สามารถส�งข�อความผ�าน
ช�องแชทปกตไิด� และจะใช� Q&A ในการส�งคาํถามแทน เพือ่ให�เจ�าหน�าที่

ทกุคนเหน็ข�อความของท�าน

03 วธิกีารถามคาํถาม

กรณทีีผู่�ถอืหุ�น ต�องการสอบถาม
โดยการส�งผ�านข�อความ สามารถทาํได�ดงันี้



กดที่ปุ�ม “Q&A” 
ตามรูปด�านล�างนี้

03 วธิกีารถามคาํถาม



03 วธิกีารถามคาํถาม



หากท�านผู�เข�าร�วมประชุมอยู�ที่หน�า Zoom แล�วต�องการไปที่หน�าต�าง E-Voting
สามารถทาํได�โดย สลับหน�าต�างของแอพพลิเคชั่นระหว�าง Zoom กับ Web

Browser

การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting04
การสลบัหน�าจอการใช�งาน



0404 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

1. เมือ่ผู�เข�าร�วมประชมุสลบัหน�าจาก E-Meeting กลบัมา
หน�าหลกั ใน Browser กรณุากดปุ�ม “E-Voting”



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

2. หน�าต�างใหม�จะแสดงตามรูปด�านล�าง 
ในการลงคะแนนแต�ละวาระ ท�านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด�วย”

“ไม�เห็นด�วย” และ “งดออกเสียง” สาํหรับวาระแจ�งเพือ่ทราบ ผู�เข�าร�วม
ประชุมจะไม�สามารถลงคะแนนได�

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล�ว 
จะมีหน�าต�างเล็กแสดงขึ้นมาสอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน 

ให�กดตกลง 
กรณีที่ผู�เข�าร�วมประชุมประสงค�จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทาํได�

โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม�อีกครั้ง 



4. เมื่อท�านยนืยนัการลงคะแนนเรยีบร�อยแล�ว 
ระบบจะแสดงตามรปูด�านล�าง 

(ตวัอย�างเป�นการลงคะแนนงดออกเสยีง)

5. เมื่อท�านลงคะแนนเสร็จเรียบร�อยแล�ว 
ขอให�ท�านกลับมายังหน�าต�าง E – meeting (Zoom) เพือ่รับชมภาพและ

เสียงของการประชุมต�อ โดยเจ�าหน�าที่จะทาํการรวบรวมคะแนนทั้งหมด
จากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting.

*** กรณทีีว่าระได�ถกูป�ดวาระไปแล�ว ผู�เข�าร�วมประชมุ
จะไม�สามารถลงคะแนนหรอืเปลีย่นคะแนนได� 

04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting



04 การลงคะแนนเสยีง ผ�านระบบ E-Voting

**ห�ามกด Logout การ Logout ระบบจะถอืว�า 
ท�านต�องการนาํหุ�นออกจากการประชมุทนัท ีและจะไม�นบั

การลงคะแนนเสยีงล�วงหน�าในวาระทีย่งัไม�ป�ดการนบัคะแนน

กรณีที่ท�านผู�เข�าร�วมประชุมไม�สามารถร�วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค�จะลงคะแนนล�วงหน�าสาํหรับวาระที่เหลืออยู�

ท�านสามารถลงคะแนนล�วงหน�า เม่ือลงคะแนนเสร็จสิ้นแล�ว 
ให�ทาํการป�ดหน�าต�างของ WEB BROWSER ได�ทันที

ห�ามกด

หมายเหตุ

1

2



ขัน้ตอนที ่1 ในหน�า Zoom ของผู�ถอืหุ�นจะปรากฏหน�าต�างตามภาพ
ด�านล�าง ให�กดไปทีปุ่�ม More

กรณีทีม่กีารใช�ล�ามนัน้ ผู�ถอืหุ�นต�องทาํการเลอืก
เสยีงทีต่�องการจะได�ยนิ สามารถทาํได�ดงันี้

กดตรงนี�

กรณทีีก่ารประชมุนีมี้สองภาษา (ใช�ล�าม)05



05 กรณทีีก่ารประชมุนีม้สีองภาษา (ใช�ล�าม)

ขัน้ตอนที ่2 เมือ่กดไปทีปุ่�ม More จะแสดงดงัรปูด�านล�างให�ผู�ถอืหุ�นทาํการคลกิไป
ทีปุ่�ม Interpretation และทาํการคลกิเลอืกภาษาทีต่�องการจะฟ�งจากนัน้กด Done

***หากผู�ถอืหุ�นต�องการกลบัไปฟ�งเสยีงห�องหลกั
ให�ทาํการกดที ่Main Audio

กดตรงนี�

2

1

1

2


